Direcgado dos Servigos de Administragdo e Fungédo Publica

- \ I Conta Gnica de acesso comum aos servicos publicos da RAEM
% N\ GosSp J
17 IEQ E Hg& % Impresso de pedido — Conta de utilizador de entidade
(Aplicavel a empresarios comerciais, pessoa colectiva ou singular, e

organizagdes sem personalidade juridica)

Abertura da conta D Alteracdo de dados EI Cancelamentoda conta

Primeira parte Dados da entidade

Designacao da entidade | Lingua chinesa
(Conforme os dados .
constantes nos Lingua

documentos comprovativos) portuguesa/
estrangeira

Numero da entidade

(Caso seja pela primeira vez, ndo é necessario o
seu preenchimento)

Domicilio ou endereco da entidade
(Preenchimento obrigatério)

Endereco associado a conta
(Preenchimento obrigatdrio)

Numero de telemoével de Macau associado
a conta (Preenchimento obrigatério)

E-mail associado a conta (Caso se aplique)

Seleccione o tipo de entidade correspondente e preencha os respectivos dados (Consulte as Informagbes necessarias
ao pedido):

[ | Associacdo/Fundacao

Publicagao no Boletim Oficial da RAEM dos : - )
estatutos actualizados Bolet!m Oficial da RAFM n.
(Preenchimento obrigatdrio) de (dia) de (més) de (ano)
Numero de registo da associagao/fundagao
na Direcg¢ao dos Servicos de ldentificagao
(Preenchimento obrigatério)

Numero da entidade patronal do imposto
profissional na Direcgédo dos Servigos de
Financgas (Caso se aplique)

]

1 | Sociedade comercial

Numero de registo comercial
(Preenchimento obrigatério)

Numero fiscal da contribuigao industrial na
Direccao dos Servicos de Financas
(Preenchimento obrigatdrio)

O | Empresarios comerciais, pessoa singular

Documento de identificagao
(Preenchimento obrigatério)

Local de

Tipo Namero emiss&o

Numero fiscal da contribuigao industrial na
Direccao dos Servicos de Financas
(Preenchimento obrigatério)

Numero de registo comercial (Caso se aplique)

[] | Profissionais liberais ou técnicos

Documento de identificagao T . Local de
(Preenchimento obrigatdrio) Ipo Numero emissao

Numero fiscal do imposto profissional na m&ztrg Sf‘ogggi‘;ii?rf:g‘i’;ac'g‘;‘;
Dlrecgap dos Se'TV'Q‘?? de Finangas dos Servicos de Finangas
(Preenchimento obrigatério)

(Caso se aplique):
[] | Pedido individual

Documento de identificagao
(Preenchimento obrigatério)

Local de
emissao

Tipo Numero

[1 | Organizagtes sem personalidade juridica

] | Administragdo de condominios

Numero da entidade patronal do imposto
profissional na Direcgdo dos Servigos de
Finangas (Caso se aplique):

1 Outros: Entidades de direito publico que ndo sejam 6érgaos administrativos, servigos ou entidades integrados
na estrutura do Governo da RAEM
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Impresso de pedido — Conta de utilizador de entidade
(Aplicavel a empresarios comerciais, pessoa colectiva ou singular, e
organizagdes sem personalidade juridica)

Segunda parte Dados do representante legal

Lingua
chinesa

Nome | Lingua
portuguesa/
estrangeira

Data de nascimento

(dia/més/ano) / / Sexo [ Masculino  [] Feminino
[ BIR (Residente [ Bilhete de Identidade de  [] Bilhete de Identidade
Tipo permanente) Residente de Hong Kong de Residente da RPC
[ BIR (Residente ] Passaporte da RPC [ Passaporte/
b 0 d nao permanente) Documento de viagem
ocumento de
identificagao Numero
Local d
e(r)nci:ség [ Macau [ Interior da China [ Hong Kong [ outros:
Data de validade (dia/més/ano): / /
Cargo ou Categoria
Lingua
chinesa
Nome | Lingua
portuguesa/
estrangeira
(I?j?;%?ée;::g)'memo / / Sexo [J Masculino  [] Feminino
[ BIR (Residente [ Bilhete de Identidade de ] Bilhete de Identidade
Tipo permanente) Residente de Hong Kong de Residente da RPC
[ BIR (Residente [ Passaporte da RPC [ Passaporte/

ndo permanente) Documento de viagem
Documento de

identificagao Numero

Local de . ' .
emissao (] Macau [ Interior da China 1 Hong Kong ] outros:

Data de validade (dia/més/ano): / /

Cargo ou Categoria

1. No acto da entrega do impresso de pedido, € necessario apresentar o original ou a coépia autenticada dos
documentos de identificagcdo dos representantes legais;

2. A entidade deve inscrever pelo menos o login de um trabalhador com competéncia de administrador na conta, e
preencher, para o efeito, o formulario “Impresso de pedido de Conta de utilizador de entidade — login do trabalhador
(administrador)”;

3. Aassinatura do presente impresso de pedido pelo representante legal da entidade traduz a leitura e a aceitagao do
conteudo das Informagdes necessarias ao pedido de abertura da Conta de utilizador de entidade, bem como a
confirmacgao da exactidao e integridade dos dados prestados.

Assinatura do representante legal e carimbo da entidade
(Conforme o documento de identificagao)

Observagdes: Caso esta pagina ndo seja suficiente
para o preenchimento dos dados, pode completa-los . .
numa nova pagina devidamente assinada. Data (dia/més/ano) / /
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Informagoes necessarias ao pedido de abertura da Conta de utilizador de entidade

1. O pedido de abertura da Conta de utilizador de entidade no sistema da “Conta Unica de acesso comum aos servigos
publicos da RAEM” s6 sera susceptivel da aprovacdo quando for acompanhado do acordo relativo a conta de
utilizador de entidade devidamente assinado.

2. Caso na abertura e na utilizagdo da Conta de utilizador de entidade no sistema da “Conta Unica de acesso comum
aos servigos publicos da RAEM” implique a utilizagdo de uma senha, o titular da conta tem a responsabilidade de
garantir a seguranca da mesma.

3. E dado o consentimento para a Direccdo dos Servigos de Administragdo e Funcgéo Publica (SAFP) obter e confirmar
os dados fornecidos pela entidade junto de outros servigos publicos, bem como para estes fornecerem os respectivos
dados ao SAFP para efeitos de confirmagao.

4. ApOs o preenchimento e a assinatura do presente impresso de pedido e do acordo, entregue-os ao SAFP para efeitos
de apreciagao, quando o pedido for aprovado, recebera uma notificagcao.

Documentos necessarios

1. Original ou cépia autenticada do documento de identificagéo do representante legal;
2. Apresentacao dos seguintes documentos ou informagdes necessarias de acordo com o tipo da entidade:

Associacao/
Fundagao

1.
2.

A data (ano, més, dia), o numero e a série do Boletim Oficial da RAEM em que foram publicados
seus estatutos actualizados, ou a fotocépia do respectivo boletim oficial.

O numero de registo da associagéo/fundagdo na Direcgdo dos Servicos de ldentificagéo ou
apresentacao do Certificado de Composigao dos Orgéos Sociais actualizado emitido pela Direcgao
dos Servigos de Identificagao (original ou publica-forma).

Caso aplicavel, o numero da entidade patronal do imposto profissional na Direcgdo dos Servigos
de Financas.

Sociedade
comercial

. O numero de registo comercial ou apresentagédo da certiddo de registo comercial (original ou

publica-forma) emitida pela Conservatéria dos Registos Comercial e de Bens Moéveis com trés
meses de validade e da qual constem o acto constitutivo da empresa e os estatutos sociais
actualizados.

O numero fiscal da contribuigédo industrial na Direcgdo dos Servigos de Finangas ou a apresentagao
da fotocopia do Modelo M/1 da Contribuicdo Industrial (Declaragdo de Inicio de
Actividade/Alteracdes) emitido pela Direccao dos Servicos de Financas.

Empresarios
comerciais,
pessoa
singular

Original ou publica-forma do documento de identificac&o.

O numero fiscal da contribuicdo industrial na Direc¢do dos Servigos de Finangas ou apresentagéo
da fotocopia do Modelo M/1 da Contribuicdo Industrial (Declaragdo de Inicio de
Actividade/Alteragdes) emitido pela Direcgao dos Servigos de Finangas.

Caso aplicavel, o nimero de registo comercial ou apresentagao da certiddo de registo comercial
(original ou publica-forma) emitida pela Conservatoria dos Registos Comercial e de Bens Moveis
com trés meses de validade e da qual constem o acto constitutivo da empresa e os estatutos sociais
actualizados.

Profissionais
liberais ou
técnicos

N

Apresentagao do original ou publica-forma do documento de identificagao.

O numero fiscal do imposto profissional na Direcgdo dos Servigos de Finangas ou apresentagao
da fotocdpia do Modelo M1/M1A do 2.° Grupo do Imposto Profissional emitido pela Direcgao dos
Servicos de Financas.

Caso aplicavel, o numero da entidade patronal do imposto profissional na Direcgdo dos Servigos
de Finangas.

Pedido
individual

Apresentagao do original ou publica-forma do documento de identificagao.

Organizagdes
sem
personalidade
juridica

Apresentacao do acto constitutivo da organizagcédo e dos seus estatutos actualizados, devendo
esses documentos ser assinados pelos membros da organizagao (original ou publica-forma).
Caso a organizagdo nao possua estatutos ou neles nao esteja prevista a competéncia para a
abertura da conta, é necessario apresentar a acta da assembleia geral de que constem o assunto
relativo a abertura da conta e a competéncia para o efeito, nomeadamente o consentimento dado
a abertura da conta e as informagdes da pessoa autorizada para a abertura da conta, o
levantamento de documentos e a pratica dos actos correlacionados, devendo a acta ser assinada
pelo presidente e pelos membros presentes (original ou publica-forma);

Apresentacao de referéncias de designagdo e de localizagdo que permitam individualizar e
identificar a entidade, tais como: actas da reunido ou documentos assinados pelo 6rgdao de
administracéo.

Administragao
de
condominios

3.
4.

Documento comprovativo de que constem os dados dos membros da composigao actualizada da
Administragdo emitido pelo Instituto de Habitag&o (original ou publica-forma).

Documento que permita identificar a pessoa com poderes legais, como por exemplo actas de
reunido da Administragdo ou da assembleia geral do condominio, de que constem o assunto
relativo a abertura da conta e a competéncia para o efeito, nomeadamente o consentimento dado
a abertura da conta e as informagdes da pessoa autorizada para a abertura da conta, o
levantamento de documentos e a pratica dos actos correlacionados (original ou publica-forma).
Caso aplicavel, o numero da entidade patronal do imposto profissional na Direcgdo dos Servigos
de Finangas.

Apresentagao de referéncias de designagao e de localizagdo que permitam identificar a entidade,
tais como: actas da reuniao ou documentos assinados pelo representante legal.

Observagdes: Caso a delegagao de poderes para a abertura da Conta de utilizador de entidade seja realizada mediante uma
procuracao, é necessario apresentar a respectiva procuracédo com reconhecimento notarial da assinatura (original), e da qual
devem constar referéncias quanto ao consentimento dado a abertura da Conta de utilizador de entidade no sistema da “Conta
Unica de acesso comum aos servigos publicos da RAEM”, bem como as informagdes da pessoa autorizada para a abertura da
conta, o levantamento de documentos e a pratica dos actos correlacionados.
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Acordo relativo a “Conta de utilizador de entidade”

Primeiro outorgante: A entidade

adiante designada por “utilizador”
Segundo outorgante: A Direcgédo dos Servigos de Administragéo e Fungéo Publica, adiante designada por “SAFP”

Celebram o presente Acordo, nos termos das seguintes clausulas:

Nos termos do Regulamento sobre formas e condi¢cdes de acesso ao sistema de conta de utilizador da plataforma
electrénica uniformizada, aprovado pelo Despacho do Chefe do Executivo n.° 301/2018, o SAFP dispbe do sistema
de conta de utilizador da plataforma electrénica uniformizada, adiante designado por “sistema de conta de utilizador”,
que fica a seu cargo.

O utilizador tem conhecimento do disposto no regulamento referido na clausula anterior e esta disposto a aderir ao
sistema de conta de utilizador para produgédo de meios de identificacao electronica e vinculagdo desses meios aos
seus dados de identificagao. Para o efeito, o utilizador ja apresentou o pedido de abertura da “Conta de utilizador de
entidade”.

(1) O utilizador declara que concorda com a vinculagédo de senha de acesso e senha de uso Unico, entre outros
meios de identificagao electronica, a “Conta de utilizador de entidade”.

(2) O utilizador declara que, caso tenha aberto contas online junto do Segundo outorgante ou outros
servigos/entidades, o Segundo outorgante pode decidir, em fungéo da exactiddo dos dados das contas existentes,
se efectua ou nao a ligagao dessas contas a “Conta de utilizador de entidade”.

(3) Por mutuo acordo estabelecido posteriormente, os outros meios de identificagao electronica aplicados no sistema
de conta de utilizador podem ficar vinculados a “Conta de utilizador de entidade”.

O utilizador declara que sdo do seu conhecimento as condi¢des de acesso da sua “Conta de utilizador de entidade”
a plataforma electronica uniformizada, os processos de activagdo da conta, as condi¢gdes de utilizagdo dos meios
de identificagao electronica referidos no n.° (1) da clausula 3, a necessidade de observar as regras relativas a
segurancga desses meios e outras regras gerais.

O utilizador é responsavel por manter rigorosamente a confidencialidade do cdédigo de activagdo e dos outros
codigos ou senhas associados aos meios de identificagdo electrénica, assim como observar as regras relativas a
seguranga aquando da utilizagdo dos mesmos.

O utilizador é responsavel pela boa gestdo do “Login do trabalhador” (incluindo o do administrador) sob sua
dependéncia, devendo exigir que o titular do “Login do trabalhador” mantenha rigorosamente a confidencialidade do
codigo de activagdo e dos outros codigos ou senhas associados aos meios de identificagdo electronica e a
observacao das regras relativas a seguranca aquando da utilizagdo dos mesmos.

Ambos os outorgantes concordam que todos os acessos a plataforma electronica uniformizada ou sitios da Internet
das entidades publicas, mediante a “Conta de utilizador de entidade”, o “Login do trabalhador” (incluindo o do
administrador) sob sua dependéncia ou o uso de meios de identificagao electrénica vinculados a “Conta de utilizador
de entidade” ou ao “Login do trabalhador” (incluindo o do administrador) sdo considerados como efectuados pelo
proprio utilizador.

(1) Ambos os outorgantes concordam que os meios de identificagcdo electronica referidos na clausula 3 podem ser
utilizados de forma especifica para comprovar a autoria dos documentos electrénicos apresentados durante o
acesso a plataforma electronica uniformizada a que se refere a clausula 7.

(2) Para efeitos de prova da autoria dos documentos electronicos, o SAFP tem a responsabilidade de, através dos
dados constantes da plataforma electrénica uniformizada, indicar ao utilizador os meios de identificagdo electrénica
que possam ser utilizados em determinadas matérias ou processos.

(3) O utilizador declara que pretende que o uso dos meios de identificagao electrénica produza efeitos no ambito da
assinatura de documentos, pelo que os documentos electronicos apresentados, referidos nos n.*s (1) e (2),
presumem-se feitos pelo seu autor, sem prejuizo da arguigéo e prova da falsidade dos documentos.

O utilizador concorda com o tratamento dos dados da entidade, incluindo a comparagéo e interconexdo de dados,
bem como a comunicagdo dos mesmos a outras entidades aderidas ao sistema de conta de utilizador,
nomeadamente no que diz respeito aos processos de produgdo, activagdo e gestdo dos meios de identificagao
electronica.

10. Caso a “Conta de utilizador de entidade” e o “Login do trabalhador” (incluindo o do administrador) sob sua
dependéncia nao sejam utilizados durante 48 meses consecutivos, o SAFP suspende ou encerra-os sem
necessidade de pedido ou consentimento do utilizador.

11. O presente Acordo entra em vigor na data da Ultima assinatura por ambos os outorgantes.

Ambos os outorgantes declaram que o conteudo do presente Acordo expressa plenamente as suas vontades.

Assinatura do Primeiro outorgante (conforme o Assinatura do Segundo outorgante
documento de identificagao) e carimbo (A Direcgao dos Servigos de Administracdo e
(Representante legal da entidade) Funcéo Publica)
Data (dia/més/ano) / / Data (dia/més/ano) / /
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I Conta Gnica de acesso comum aos servicos publicos da RAEM
Impresso de pedido de Conta de utilizador de entidade —
Login do trabalhador (administrador)

Login do trabalhador (administrador) — dados dos subscritores

*Preenchimento obrigatdrio

Designacao da entidade *
(em lingua chinesa, portuguesa ou estrangeira)

N.° da entidade (Nao é necessario preencher
este campo caso seja a abertura, pela primeira vez,
da “Conta de utilizador de entidade”)

Em lingua chinesa

Nome [ Em lingua
portuguesa/

estrangeira *

O

Nova
NSCMEA0 | Tino do documento de
identificacao *

] BIR (Residente

[CIBIR (Residente ndo [] Passaporte da RPC

[ Bilhete de Identidade
de Residente da RPC

EI Passaporte/
Documento de viagem

[C]Bilhete de Identidade de

permanente) Residente de Hong Kong

permanente)

O

N° do documento de

Local de emissao*

Eliminagéo | identificacéo*

da inscricdo | N° de telemovel de Data de nascimento* / /
Macau * (dia/més/ano)
Email

Em lingua chinesa

Tipo do documento de
identificagao *

Nome [Em lingua
EI portuguesa/
estrangeira *
e 18R (Resi O - O -
inscricao BIR (Residente Bilhete de Identidade de Bilhete de Identidade

[CIBIR (Residente ndo [ ] Passaporte da RPC

de Residente da RPC

EI Passaporte/
Documento de viagem

permanente) Residente de Hong Kong

permanente)

O

N° do documento de

Local de emissao*

Eliminac&o | identificag&o*

dainscrigdo | N° de telemoével de Data de nascimento® / /
Macau * (dia/més/ano)
Email

Em lingua chinesa

Nome [ Em lingua
portuguesa/

estrangeira *

-

Nova
inscricao ) EI BIR (Residente EI Bilhete de Identidade de EI Bilhete de Identidade
Tipo do documento de permanente) Residente de Hong Kong de Residente da RPC
identificagéo * BIR (Residente ndo [] Passaporte da RPC [] Passaporte/
permanente) Documento de viagem
. EI . | Nodo documento de Local de emiss&o*

Eliminagado | identificagéo*

da inscricdo | Ne de telemédvel de Data de nascimento* / /
Macau * (dia/més/ano)
Email

® E permitida, no maximo, a inscrigdo do “Login do trabalhador (administrador)” sob dependéncia da “Conta de utilizador de

entidade” para trés administradores.

® A inscricdo do “Login do trabalhador (administrador)” pode ser directamente eliminada na “Conta de utilizador de entidade”
ou mediante o “Login do trabalhador (administrador)”, podendo, ainda, ser eliminada mediante pedido junto do SAFP quando

tal for necessario.

® A assinatura do presente impresso pelo representante legal da entidade traduz a leitura e a aceitacdo do conteudo das
instru¢cdes para inscricdo de “Conta de utilizador de entidade — Login do trabalhador (administrador)’, bem como a
confirmagéo da exactidao e integridade dos dados prestados.
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Assinatura do representante legal (conforme o documento de
identificagdo) e carimbo da entidade

Data (dia/més/ano) / /




Conta Unica de acesso comum aos servi¢os publicos da RAEM
Conta de utilizador de entidade — Login do trabalhador (administrador)

Instrugdes para inscrigcao

. A abertura do “Login do trabalhador (administrador)” é solicitada por procuragédo concedida pela entidade junto
da Direcgao dos Servigos de Administragédo e Fungao Publica (SAFP), de modo a ajudar a entidade na utilizagao
dos servigos electronicos fornecidos pelos servigos e entidades publicos ou 6rgaos administrativos. Este Login
pode ser utilizado para efectuar directamente a abertura, gestdo e encerramento do “Login do trabalhador” sob
dependéncia da entidade, bem como para autorizar o uso de servigos determinados com o “Login do trabalhador”
sob dependéncia da entidade.

. O pedido da abertura do “Login do trabalhador (administrador)” é apenas autorizado apdés a conclusdo da
abertura da correspondente “Conta de utilizador de entidade”.

. No acto de inscrigéo, € necessario preencher os dados do subscritor do “Login do trabalhador (administrador)”,
doravante designado por “subscritor’, nomeadamente o numero de telemével de Macau para o qual sdo enviados
o codigo de activagao e a senha de uso unico e para efeitos de contacto.

. O subscritor que deve ser trabalhador da entidade, da a conhecer a identidade de quem utiliza os servigos
electronicos fornecidos pelos servigos e entidades publicos ou 6rgdos administrativos, e representa a entidade
na gestdo do “Login do trabalhador” sob sua dependéncia.

. Para efeitos de confirmacéo, o presente impresso de pedido deve ser assinado pelo representante legal da
entidade, e s6 assim é autorizada a inscri¢ao do “Login do trabalhador (administrador)”.

. Alinscrigao e utilizagdo do “Login do trabalhador (administrador)” implica o uso de:

6.1 “Cddigo de activagao”, disponibilizado ao subscritor pelo SAFP para a activagédo do “Login do trabalhador
(administrador)” no sitio da Internet determinado;

6.2 “Senha de acesso”, um cédigo criado pelo subscritor, no acto de abertura do “Login do trabalhador
(administrador)” ou posteriormente.

. O subscritor concorda com a vinculagdo ao “Login do trabalhador (administrador)’ através de ferramentas,
nomeadamente senha de acesso e senha de uso Unico.

. O utilizador é responsavel por garantir a seguranga das senhas utilizadas, ndo devendo revela-las a terceiros.

. Compete ao administrador a abertura, suspensdo e gestdo do “Login do trabalhador” sob dependéncia da
entidade, devendo o subscritor assegurar a boa gestdo do “Login do trabalhador”.

10.0 representante legal da entidade e o subscritor concordam que todos os acessos a plataforma electronica

uniformizada ou sitios da Internet das entidades publicas, mediante o “Login do trabalhador (administrador)” ou
o uso de meios de identificacéo electronica vinculados ao “Login do trabalhador” (incluindo o do administrador)
séo considerados como efectuados pela propria entidade.

Documento necessario

. Copia do documento de identificagdo do subscritor do “Login do trabalhador (administrador)”.
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