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TR BB Impresso de pedido — Conta de utilizador de entidade (Alteracéo de dados)

Direcgé@o dos Servigos de Administracéo e Fungao Publica

Instrugdes para pedido

1. O presente impresso ¢ aplicivel a entidade que ja procedeu a abertura da “Conta de utilizador de entidade” da Conta Unica de Macau.

2. Para pedir a alterag@o de dados da “Conta de utilizador de entidade”, é necessario preencher e assinar o respectivo impresso, do qual
constam: dados da entidade, dados do representante legal, acordo relativo a “Conta de utilizador de entidade”, adesio ao servico de
notificagdes electronicas e a respectiva convengdo, dados dos subscritores do “Login do trabalhador” (administrador da entidade),
instrugdes para inscri¢do ¢ documento necessario, bem como a declaragdo. No acto de entrega, devem ser apresentados os eventuais
documentos necessarios relacionados. Para mais pormenores, vide “Forma de assinatura e documentos necessarios”.

3. O pedido de abertura de “Conta de utilizador de entidade” sujeita-se a apreciagdo e aprovagdo. Durante o processo, o SAFP pode,
consoante a situagdo, solicitar a entidade a apresentagdo de outros documentos relevantes para efeitos de confirmagio do pedido.

Alteracio de dados da actual conta Primeira parte Dados da entidade
Lingua
Designagdo da entidade chinesa
(Conforme os dados copstantes 0S| [ inoua
documentos comprovativos) portuguesa/
estrangeira

Numero da entidade

Domicilio ou endereco da entidade
(Preenchimento obrigatorio)

Endereco associado a conta
(Preenchimento obrigatorio)

Numero de telemével associado a conta
(Preenchimento obrigatorio)

Indique o tipo de entidade e preencha os respectivos dados:

1] Pessoa colectiva (Associagio/Fundagio)

Numero de registo da associa¢do/fundacdo
na Direccdo dos Servigos de Identificacdo
(Preenchimento obrigatdrio)

Numero da entidade patronal do imposto
profissional na Direcgdo dos Servigos de
Finangas (DSF) (Se houver):

1| Pessoa colectiva (Sociedade comercial)

Numero de registo comercial
(Preenchimento obrigatorio)

Numero de contribuinte da contribuigdo
industrial na DSF (Preenchimento obrigatério)

]| Empresario comercial, pessoa singular (inscrito na contribuigdo industrial)

Documento de identifica¢do
(Preenchimento obrigatdrio)

Local de

Tipo |O0O0OO Numero emissio

Numero de contribuinte da contribuigdo
industrial na DSF (Preenchimento obrigatério)

Numero de registo comercial (Se houver)

1] Pedido individual (Destinatérios isentos de inscri¢do na contribui¢io industrial)

Local de
emissio

Documento de identificagdo

. X X i oooo i
(Preenchimento obrigatdrio) Tipo Nimero

[1| Organizagdo sem personalidade juridica

Numero de contribuinte da contribuigdo
industrial na DSF (Se houver)

Numero da entidade patronal do imposto
profissional na DSF (Se houver)

1| Organizagdo sem personalidade juridica (Administracdo de condominios)

Numero da entidade patronal do imposto
profissional na DSF (Se houver)

| Entidade de direito publico

Numero da entidade patronal do imposto
profissional na DSF (Se houver)

Observagoes
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Segunda parte Dados do representante legal

1. O representante legal que ndo seja portador de Bilhete de Identidade de Residente de Macau deve entregar fotocopia do seu documento
de identificag@o.

2. Paraa forma de assinatura do presente impresso de pedido, vide “Forma de assinatura e documentos necessarios”.

3. Na eventualidade de alteragdo do representante legal signatario deste impresso, ou caso este seja diferente daquele constante do pedido
anteriormente apresentado, devem ser apresentados os eventuais documentos necessarios relacionados.

Lingua chinesa
Nome Lingua

portuguesa/

estrangeira
Data de nascimento . ..
(dia/més/ano) / / Sexo O Masculino [ Feminino

[0 BIR (Residente permanente) [] Bilhete de Identidade de [ Bilhete de Identidade de
. ] BIR (Residente ndo Residente de Hong Kong Residente da RPC
Documento de Tipo permanente) [ Passaporte da RPC
identificagio O Passaporte/Documento de viagem, local de emissdo:
Nimero Data de validade
(dia/més/ano) / /

Cargo ou Categoria

Lingua chinesa
Nome |Lingua

portuguesa/

estrangeira
Data de nascimento . .
(dia/més/ano) / / Sexo O Masculino [ Feminino

[ BIR (Residente permanente) [ Bilhete de Identidade de [ Bilhete de Identidade de
. [ BIR (Residente ndo Residente de Hong Kong Residente da RPC
Documento de Tipo permanente) O Passaporte da RPC
identificacdo O Passaporte/Documento de viagem, local de emissdo:
Niimero Data de validade
(dia/més/ano) / /

Cargo ou Categoria

Observacdo: A presente pagina pode ser fotocopiada para o preenchimento na eventualidade de haver mais representantes legais.
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Acordo relativo a “Conta de utilizador de entidade”

O SAFP, em conformidade com o disposto no Despacho do Chefe do Executivo n.©301/2018, alterado pelo Despacho do Chefe do Executivo
n.©196/2020, elabora o presente acordo, com o qual o representante legal do titular da “Conta de utilizador de entidade” (adiante designado
por “utilizador”) consente que:

1.

10.

11.

Nos termos do Regulamento sobre formas e condicdes de acesso ao sistema de conta de utilizador da plataforma electrdnica
uniformizada, aprovado pelo despacho do Chefe do Executivo acima referido, o SAFP dispde do sistema de conta de utilizador da
plataforma electronica uniformizada, adiante designado por “sistema de conta de utilizador”, que fica a seu cargo.

O utilizador tem conhecimento do disposto no regulamento referido na clausula anterior e esta disposto a aderir ao sistema de conta de
utilizador para produc&o de meios de identificacdo electronica e vinculagdo desses meios aos seus dados de identificacdo. Para o efeito,
o utilizador ja apresentou o pedido de abertura da “Conta de utilizador de entidade”.

(1) O utilizador declara que concorda com a vinculag8o de senha de acesso e senha de uso Unico, entre outros meios de identificac8o
electronica, a “Conta de utilizador de entidade”.

(2) O utilizador declara que, caso tenha aberto contas online junto do SAFP ou outros servigos/entidades, o SAFP pode decidir, em
fungdo da exactiddo dos dados das contas existentes, se efectua ou ndo a ligagdo dessas contas a “Conta de utilizador de entidade”.

(3) No futuro, por acordo entre 0 SAFP e o utilizador, os outros meios de identificag8o electronica aplicados no sistema de conta de
utilizador podem ficar vinculados a “Conta de utilizador de entidade”.

O utilizador declara que sdo do seu conhecimento as condi¢des de acesso da sua “Conta de utilizador de entidade” a plataforma
electrénica uniformizada, os processos de activaco da conta, as condigBes de utilizagao dos meios de identificacdo electrénica referidos
na alinea (1) da cldusula 3, a necessidade de observar as regras relativas a seguranga desses meios e outras regras gerais.

O utilizador é responsavel por manter rigorosamente a confidencialidade do cddigo de activagdo e dos outros cddigos ou senhas
associados aos meios de identificacdo electronica, assim como observar as regras relativas & seguranga aquando da utilizacdo dos
mesmos.

O utilizador é responsavel pela boa gestdo do “Login do trabalhador” dos trabalhadores na dependéncia da entidade (incluindo com
competéncia de administrador), devendo exigir que o titular do “Login do trabalhador” mantenha rigorosamente a confidencialidade do
cédigo de activagdo e dos outros cddigos ou senhas associados aos meios de identificagao electronica e a observacgao das regras relativas
aseguranga aquando da utilizagdo dos mesmos.

O utilizador concorda que todos os acessos a plataforma electrdnica uniformizada ou outro siio da Internet das entidades publicas,
mediante o recurso a “Conta de utilizador de entidade” e ao “Login do trabalhador” dos trabalhadores na dependéncia da entidade
(incluindo com competéncia de administrador) ou o uso dos respectivos meios de identificagdo electronica, sdo considerados como
efectuados pelo proprio utilizador.

(1) O utilizador concorda que os meios de identificacdo electronica referidos na cldusula 3 podem ser utilizados de forma especffica
para comprovar a autoria dos documentos electronicos apresentados durante o acesso a plataforma electronica uniformizada a que se
refere a clausula 7.

(2) Para efeitos de prova da autoria dos documentos electrénicos, o SAFP tem a responsabilidade de, através dos dados constantes da
plataforma electronica uniformizada, indicar ao utilizador os meios de identificacdo electronica que possam ser utilizados em
determinadas matérias ou processos.

(3) O utilizador declara que o eventual uso dos meios de identificac&o electrnica produz os mesmos efeitos de assinatura de documentos,
pelo que os documentos electrénicos apresentados, referidos nas alineas (1) e (2) da presente clausula, presumem-se feitos pelo seu
autor, sem prejuizo da arguicdo e prova da falsidade dos documentos.

O utilizador concorda com o tratamento dos dados da entidade, incluindo a comparagdo e interconexdo de dados, bem como a
comunicacgao dos mesmos a outras entidades aderidas ao sistema de conta de utilizador, nomeadamente no que diz respeito aos processos
de producdo, activagao e gestao dos meios de identificagio electronica.

Caso a “Conta de utilizador de entidade” e o “Login do trabalhador” dos trabalhadores na dependéncia da entidade (incluindo com
competéncia de administrador) ndo sejam utilizados durante 48 meses consecutivos, 0 SAFP suspende ou encerra-0s sem necessidade
de pedido ou consentimento do utilizador.

O presente Acordo, com o consentimento do representante legal do titular da “Conta de utilizador de entidade™, entra em vigor na data
da aprovacdo da “Conta de utilizador de entidade”.
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“Conta de utilizador de entidade”
Forma de assinatura e documentos necessarios

1. O representante legal que ndo seja portador de Bilhete de Identidade de Residente de Macau deve entregar fotoc6pia do seu documento
de identificacdo. O requerente legal, portador do documento de identificacdo que ndo exiba a sua assinatura, deve deslocar-se
pessoalmente para o tratamento do pedido, ou apresentar fotocopia de outro documento de identificagdo que exiba a sua assinatura.
Caso seja portador do Bilhete de Identidade de Residente de Macau, é dispensada a entrega da fotocopia do mesmo.

2. Escolha a forma de assinatura e os documentos ou dados de apresentagdo necessaria, em conformidade com o tipo de entidade:

Tipo de entidade

Forma de assinatura e documentos necessarios

Pessoa colectiva

(Associacdo/Fundagdo)

Qualquer uma das seguintes formas de assinatura:

1. Tratando-se de associagdo, assinatura conjunta de dois dos seguintes individuos: presidente da
assembleia geral, presidente do 6rgdo de administragdo (por exemplo, presidente da direc¢do),
presidente do conselho fiscal e pessoa com poderes para o efeito. Tratando-se de fundacéo,
assinatura conjunta do presidente do 6rgao de administracio e do presidente do conselho fiscal.

2. Assinatura da(s) pessoa(s) nomeada(s) por deliberacao da assembleia geral ou da direc¢do, mediante
a entrega do original da acta.

3. Forma de assinatura, nos termos dos Estatutos, mediante a apresentagdo dos originais dos eventuais
documentos existentes.

Pessoa colectiva

(Sociedade comercial)

Qualquer uma das seguintes formas de assinatura:
1. Forma de assinatura constante do registo comercial da pessoa colectiva (sociedade comercial).

2. Assinatura da(s) pessoa(s) nomeada(s) por deliberacdo do conselho de administracdo ou da
assembleia geral, quando exista, mediante a apresentacao do original da acta.

Empresério comercial,
pessoa singular (inscrito
na contribuicéo industrial)

Assinatura do contribuinte da contribuicdo industrial (empresério).

Pedido individual

industrial)

(Destinatérios isentos de
inscri¢do na contribuic&o

Assinatura do requerente, mediante a apresentacdo dos eventuais documentos comprovativos, como
alvarae licenca, em original.

Organizagdo sem
personalidade juridica

Qualquer uma das seguintes formas de assinatura:

1. Tratando-se de “consorcio”, a assinatura deve ser feita em conformidade com a forma indicada no
acordo ou contrato do consdrcio, mediante a apresentacdo do respectivo acordo ou contrato. Em
caso de acordo ou contrato do consorcio sem prazo de validade, devem ser entregues documentos
que comprovem a sua vigéncia. Os referidos documentos devem ser originais.

2. Forados casos previstos no ponto anterior, a assinatura deve ser feita em conformidade com a forma
prevista no acto constitutivo e nos Estatutos actualizados, mediante a apresentacdo destes e de
documentos de referéncia que descrevam e identifiquem o nome e o endereco da entidade. Caso ndo
hajam Estatutos ou os Estatutos ndo regulem competéncias sobre a abertura de contas, devem ser
apresentadas actas ou documentos de delegagdo de poderes, entre outros documentos
comprovativos. Devem ser apresentados documentos originais.

Organizagdo sem
personalidade juridica
(Administracdo de
condominios)

A assinatura feita por pessoa a quem foi delegada poderes e nomeada por deliberacdo da administragao
do condominio ou da assembleia geral do condominio, deve ser acompanhada da apresentacdo do
original da respectiva acta.

Entidade de direito
publico

Assinatura da pessoa a quem foi delegada poderes, acompanhada da apresentagdo dos respectivos
documentos comprovativos originais.

Observacdes:

1. No caso de nomeagdo de outrem por acta para lhe delegar poderes para a alteracdo de dados da “Conta de utilizador de entidade”, na
acta deve constar matérias e competéncias sobre a alteragao de dados da conta, nomeadamente contetidos e dados sobre o consentimento
e competéncia para a alteragdo de dados da conta e levantamento de documentos, e da pessoa indicada para a préatica dos respectivos

actos.

2. A assinatura por pessoa nomeada e delegada com poderes deve ser acompanhada da apresentagdo do original do documento de
nomeacdo e delegacdo de poderes (este deve ser reconhecido notarialmente). No documento de delegacdo de poderes deve constar,
nomeadamente a referéncia ao consentimento para a alteracdo de dados da “Conta de utilizador da entidade” da Conta Unica de Macau,
bem como dados e conteidos sobre a competéncia para a alteracdo de dados da conta e levantamento de documentos, e da pessoa
indicada para a pratica dos respectivos actos.
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Terceira parte Servico de notificacoes electréonicas (opcional)

A entidade vem pelo presente requerer [selecione abaixo entre a “adesdo ao servigo de notificagdes electronicas” e o
“cancelamento da adesdo ao servi¢o de notificagdes electronicas” e preste a declaragdo caso seja necessaria, sob pena de esta
parte (a terceira parte) ndo sera tratada]:

Adeséo ao servico de notificacdes electrdnicas

n A adeséo ao servigo de notificagdes electronicas e declara que leu o contelddo da “Convengdo para o Servigo de Notificagdes
Electronicas”, compreende plenamente e aceita na integra o seu conteudo, obrigando-se aos termos da mesma e declara que
concorda em receber notificagdes administrativas em forma electronica de todos os servigos publicos que utilizam o servigo de
notificac8o electrdnica (incluindo notificagdes fiscais) (https://www.ab.gov.mo/notifications/notification-servicesNew).

Cancelamento da adesé&o ao servigo de notificagdes electronicas

EI O cancelamento da ades&o ao servico de notificagbes electronicas.

1. O pedido de cancelamento da ades&o ao servigo de notificages electronicas é aplicavel apenas a entidade que ja aderiu a este
Servico.

2. O cancelamento, bem-sucedido, da adeséo ao servigo de notificacdes electronicas produz efeitos imediatos, sem prejuizo dos
procedimentos administrativos ja iniciados.

3. (1) A entidade que tenha activado a recep¢do das notificagdes fiscais do servico de notificagBes electronicas deve prestar a
seguinte “Declaragao da alteragdo de domicilio fiscal”, sob pena do pedido apresentado néo ser aprovado;

(2) A entidade que ndo tenha activado a recep¢do das notificagbes do servico de notificacdes electronicas, ndo é necessério
prestar a seguinte “Declaragdo da alteragdo de domicilio fiscal” (nesse caso, a declaragdo, mesmo apresentada, néo sera
tratada).

Declaracéo da alteragdo de domicilio fiscal

Devido a alteragéo do domicilio fiscal, declaro agora (selecione uma das seguintes opcdes):

n Alteragdo do domicilio fiscal:

n Reconheco a obrigagdo de comunicar a alteragdo do meu domicilio fiscal e irei comunicé-la a administracéo fiscal no
prazo de 15 dias.

Convencao para o Servi¢co de Notificacdes Electréonicas

A Direcgdo dos Servigos de Administragdo e Fungdo Publica (SAFP), nos termos da Lei n.° 2/2020 (Governagéo electronica), alterada pela
Lei n.° 13/2024, e em conformidade com o Regulamento Administrativo n.® 24/2020 (Regulamentagdo da governagao electronica), alterado
pelo Regulamento Administrativo n.° 23/2024, elabora a presente convencdo, com a qual o representante legal do titular da “Conta de
utilizador de entidade” consente que:

1. O SAFP presta o servico de notificagdes electronicas nos termos da legislagdo supracitada e da presente convencéo.

2. (1) O SAFP disponibiliza, no sitio da Internet de suporte ao servigo de notificacdes electrénicas, informagdes sobre as condicdes de
adesdo e de utilizacdo do servico de notificagbes electronicas e a lista actualizada dos servigos publicos que utilizam o servigo
(https://www.ab.gov.mo/notifications/notification-servicesNew).

(2) O SAFP deve divulgar, de forma adequada, para conhecimento do interessado que tenha aderido ao servico de notificagcdes electrénicas,
com a antecedéncia minima de cinco dias Uteis, a alteracdo dos assuntos, procedimentos administrativos e servigos publicos
abrangidos no referido servico.

3. O interessado declara conhecer e compreender o disposto nas cldusulas 1 e 2 e concorda aderir ao servigo de notificagdes electronicas,
bem como receber todas as notificagdes administrativas (incluindo notificagdes fiscais) em forma electronica dos servigos publicos que
utilizam o mesmo servico, apresentando, para o efeito, o pedido de ades&o ao servigo.

4. O interessado declara que tomou o conhecimento sobre as condi¢des de aquisigdo e utilizagdo do servigo de notificagdes electronicas,
assim como os efeitos juriicos associados a utilizagio deste servigco, nomeadamente os previstos na clausula 6 referentes as notificagbes
administrativas (incluindo notificagdes fiscais) em forma electrénica; tomou igualmente o conhecimento sobre a utilizagéo correcta e segura
do servico de notificagdes electronicas, nomeadamente sobre as obrigacdes do titular quanto a confidencialidade dos meios de identificacao
electrdnica previstas na clausula seguinte.

5. (1) O interessado aceita o registo e a associagdo do servigo de notificagdes electronicas aos meios de identificagdo electronica da sua conta
de utilizador da plataforma electrénica uniformizada.

(2) A identidade do interessado é verificada e confirmada através do sistema de conta de utilizador da plataforma electronica uniformizada.
(3) O interessado obriga-se a manter rigorosa confidencialidade sobre as senhas ou codigos pertinentes aos meios de identificacdo

electrdnica e obriga-se a observar as precaugdes de seguranga na utilizagdo dos meios de identificacdo electronica.
(Continua na pagina seguinte)
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Convencao para o Servi¢co de Notificacoes Electronicas (Continuacio)

6. (1) No ambito do servigo de notificagdes electrdonicas, entende-se por endereco electronico a aplicagdo especificada na plataforma
electronica uniformizada e instalada em dispositivo electronico sob controlo do interessado.

(2) O interessado que pretende receber notificagdes administrativas (incluindo notificagdes fiscais) através do servico de notificagdes
electrénicas deve ser titular efectivo da aplicacdo especificada na plataforma electrénica uniformizada e instalada em dispositivo
electrénico sob o seu controlo.

(3) No procedimento de adesdo devem ser registados os dados de identificacdo do interessado, os quais ficam associados ao endereco
electrénico previsto na alinea (1) da presente clausula.

(4) O interessado declara atribuir efeitos legais de domicilio e de domicilio fiscal ao endereco electronico previsto na alinea (1) da presente
clausula.

7. (1) A notificagdo em forma electrénica considera-se efectuada no momento em que o destinatério aceda a notificacdo enviada para o seu
endereco electronico.

(2) Em caso de auséncia de acesso pelo destinatario a notificagdo referida na alinea anterior, salvo quando se comprove que a
impossibilidade de recep¢éo da notificagdio ndo é imputavel ao destinatario, a notificagio presume-se efectuada no terceiro dia posterior
ao seu envio ou no primeiro dia Util seguinte a esse quando esse nado o seja, ainda que o destinatario da notificagio resida ou se encontre
fora da Regido Administrativa Especial de Macau.

(3) As notificagdes administrativas (incluindo notificages fiscais) em forma electrdnica feitas nos termos do disposto na presente clausula
equivalem as notificagdes administrativas (incluindo notificagdes fiscais) feitas sob qualquer outra forma pessoal prevista na lei,
nomeadamente ofkcio.

8. A adesdo ao servico de notificages electrénicas produz efeitos logo apds concluido o respectivo procedimento.
9. (1) Ap6s a adesdo ao servigo de notificagdes electronicas, o interessado pode actualizar, a todo o tempo, 0s seus dados de identificacdo e
cancelar a sua ades&o.

(2) O cancelamento da ades@o produz efeitos logo apds concluido o respectivo procedimento, sem prejuizo dos procedimentos
administrativos ja instaurados.

10. O interessado d& consentimento aos servigos publicos que utilizam o servigo de notificagdes electrénicas para o tratamento dos seus
dados pessoais, incluindo a sua comparacéo, interconexdo e comunicacdo, nomeadamente para verificagdo, antes da realizagdo de uma
notificacdo administrativa (incluindo notificacdo fiscal) em forma electronica, se o interessado ja aderiu ao servico de notificagdes
electrdnicas.

11. Nos termos da Lei n.©8/2005 (Lei da Proteccdo de Dados Pessoais), sendo o responsavel pelo tratamento dos dados pessoais dos
utilizadores, o SAFP declara que:

(1) Na adeséo ao servico de notificagbes electronicas, os dados pessoais e documentos apresentados pelo interessado e tratados com o
consentimento deste visam exclusivamente o tratamento do respectivo pedido de adesao e a avaliagao do grau de satisfac&o;

(2) O interessado pode, nos termos da lei, consultar, rectificar e actualizar os dados pessoais referidos na alinea anterior;

(3) No tratamento dos dados pessoais referidos na alinea (1) da presente clausula, o pessoal do SAFP toma as devidas medidas de

precaucao e cumpre os deveres de sigilo e de guarda.
12. (1) Pertence ao SAFP a interpretacdo final do servico de notificagdes electronicas e da presente Convengao.

(2) Para todos os efeitos legais, todas as datas e horas no ambito do servigo de notificacdes electrdnicas séo as datas e horas (fuso horario
de Macau) registadas no sistema informatico de suporte ao servico.

(3) Em tudo o que ndo estiver previsto na presente Convencao, aplica-se subsidiariamente a legislagdo da Regido Administrativa Especial
de Macau.

13. A presente Convencdo produz efeitos a partir da concluséo do procedimento de adesdo ao servico de notificagdes electronicas.
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Direcgé@o dos Servigos de Administracéo e Fungao Publica

Conta U nica de Macau

Impresso de pedido — Conta de utilizador de entidade (Alteraco de dados)

Quarta Parte Login do trabalhador (administrador da entidade)
Dados dos subscritores

E necessario preencher a “designacio da entidade” e o “ntiimero da entidade” da tabela abaixo, caso o pedido seja
apenas para nova inscri¢do, alteracdo de dados ou eliminagao do “Login do trabalhador (administrador da entidade)”

(ou seja, o pedido ndo € para a alteracdo dos dados constantes da primeira a terceira parte do impresso)

Designacao da entidade (em lingua chinesa/
portuguesa/estrangeira)

Numero da entidade

1. As colunas assinaladas com * sdo de preenchimento obrigatdrio.

2. A entidade deve inscrever no minimo um Login do trabalhador (administrador da entidade).

3. Caso selecione “eliminagdo”, é necessario preencher apenas o nome, o tipo e o numero do documento de identificagdo.

Lingua chinesa
Nova Nome -
n Lingua portuguesa/
inscri¢ao estrangeira *
O BIR (Residente permanente) [ Bilhete de Identidade de [IBilhete de Identidade
O Aiteraga Tipo do documento de Residente  de  Hong de Residente da
eragao Kong RPC
; ; S0 * . ~
de dados identificacdo ] BIR (Residente ndo permanente) 0 Passaporte da RPC
O Passaporte/Documento de viagem, local de emissdo:
O Eliminaca Numero do documento de Data de nascimento* / /
iminagdo | : ) x
¢ identificagao* (dia/més/ano)
Numero de telemével* + Destina-se a receber mensagem
de codigo de activagdo
Lingua chinesa
Nova Nome -
Lingua portuguesa/
inscri¢ao estrangeira *
O BIR (Residente permanente) [ Bilhete de Identidade de  []Bilhete de Identidade
i Residente de Hong de Residente da
O Aiteragio | Tipo do documento de Kong RPC
de dados identificacdo * O BIR (Residente ndo permanente) [ Passaporte da RPC
O Passaporte/Documento de viagem, local de emissao:
Ntmero do documento de Data de nascimento* / /
£ Eliminacio identificagao™ (dia/més/ano)
, . + Destina-se a receber mensagem
*
Numero de telemovel de cddigo de activacdo
Lingua chinesa
Nova Nome -
Lingua portuguesa/
inscri¢ao estrangeira *
I BIR (Residente permanente) [ Bilhete de Identidade de  CIBilhete de Identidade
N ) Residente de Hong de Residente da
O Aiteragio Tipo do documento de Kong RPC
. . . % . N
de dados identificagdo O BIR (Residente ndo permanente) [ Passaporte da RPC
[ Passaporte/Documento de viagem, local de emissdo:
Nimero do documento de Data de nascimento* / /
n Eliminagéo identificagao™ (dia/més/ano)
, , ¢ Destina-se a receber mensagem
*
Nimero de telemével de codigo de activagdo
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TR BB Impresso de pedido — Conta de utilizador de entidade (Alteracéo de dados)

Direcgé@o dos Servigos de Administracéo e Fungao Publica

Instrucgdes para inscricio e documento necessario

1. Anova inscrigdo, alteracdo de dados e eliminag&o do “Login do trabalhador (administrador da entidade)” é precedido de delegagéo
de poderes pela entidade e € requerida junto do SAFP, sendo este o “Login do trabalhador” dotado de competéncia de administrador,
destinado a ajudar na abertura e encerramento de “Login do trabalhador” dos trabalhadores na dependéncia da entidade, bem como
na defini¢do dos servigos e fungdes especificas que esses trabalhadores podem utilizar no “Login do trabalhador”.

2. O pedido de inscricdo do “Login do trabalhador (administrador da entidade)” acima referido é apenas aprovado apds a conclusédo
da abertura da “Conta de utilizador de entidade” pela entidade.

3. No acto de inscrigéo, é necessario preencher os dados do subscritor do “Login do trabalhador (administrador da entidade)”,
doravante designado por “subscritor”, nomeadamente o niimero de telemodvel, destinado a recepgao do codigo de activagdo e da
senha de uso Unico e para efeitos de contacto.

4. E requerido que o subscritor seja trabalhador da entidade. O subscrito é identificado quando utiliza os servigos electrénicos
fornecidos pelos servigos e entidades ptiblicos ou 6rgdos administrativos, e representa a “Conta de utilizador de entidade” na gestéo
de “Login do trabalhador” dos trabalhadores na dependéncia da entidade.

5. Para efeitos de confirmagdo, o presente impresso de pedido deve ser assinado pelo representante legal da entidade, e s6 assim é
autorizada a inscrigdo do “Login do trabalhador (administrador da entidade)”.

6. A inscri¢do e utilizagdo do “Login do trabalhador (administrador da entidade)” implica o uso de:
(1) “Cddigo de activagdo”, disponibilizado ao subscritor pelo SAFP para a activagdo do “Login” no sitio da Internet determinado;
(2) “Senha de acesso”, senha criada pelo subscritor, no acto de abertura da conta ou posteriormente.

7. O subscritor concorda com a vinculagdo a conta através de ferramentas, nomeadamente senha de acesso e senha de uso Unico.

8. O subscritor € responsavel por garantir a seguranca das senhas utilizadas, ndo devendo revela-las a terceiros.

9. Compete ao administrador a abertura, suspensdo e gestdo do “Login do trabalhador (administrador da entidade)” dos trabalhadores
na dependéncia da entidade, devendo o subscritor assegurar a sua boa gestao.

10. O representante legal da entidade e o subscritor concordam que todos os acessos a plataforma electrénica uniformizada ou outro
sitio da Internet pertencente as entidades ptblicas, mediante o recurso ao “Login do trabalhador (administrador da entidade)” ou o
uso de meios de identifica¢do electronica vinculados ao “Login do trabalhador” dos trabalhadores (incluindo administrador da
entidade), s@o considerados como efectuados pela prdpria entidade.

11. O subscritor que ndo seja portador de Bilhete de Identidade de Residente de Macau deve apresentar a fotocopia do seu documento
de identificag&o.

Declaracio

1. O representante legal da entidade, ao assinar o presente pedido, manifesta que leu e concordou com o contetido do Acordo, Convencao
(caso tenha escolhido o servigo de notificagdes electrénicas), Instrugdes para inscricdo do Login do trabalhador (administrador da
entidade) da “Conta de utilizador de entidade” e documento necessario e esta declaragéo.

2. Declaro que os dados e documentos apresentados neste pedido sdo completos, verdadeiros e legitimos, sob pena de cancelamento da
“Conta de utilizador da entidade” e de assuncao das devidas responsabilidades legais.

3. Concordo que 0 SAFP obtenha e confirme os dados fornecidos pela entidade junto de outros servigos publicos, bem como estes fornegam
0s respectivos dados ao SAFP para efeitos de pedido e confirmacao.

4. Concordo com a ndo restituicdo de todos os documentos entregues (incluindo o presente impresso de pedido).

5. Concordo com a recepgao, por SMS, do aviso de concluséo do pedido e do cédigo de activacao, através do nimero de telemével indicado
no presente impresso de pedido.

Assinatura do representante legal da entidade
(conforme o documento de identificagao)

Data (dia/més/ano) / /
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