
 公 司 之 設 立 申 請 表 
Requerimento para Constituição de Sociedade 

股東/行政管理機關成員資料  Dados do Sócio / Administrador  

□ 股東 SÓCIO □ 行政管理機關成員 ADMINISTRADOR □ 其他 OUTRA____________ 
姓 名 
Nome  

性 別 
Sexo 

□ 女  □ 男 
F     M 

國 籍 
Nacionalidade

□ 中 國    □ 葡 國       □ 其 他 
Chinesa     Portuguesa    Outra _____________ 

婚 姻 狀 況 
Estado civil 

□ 未 婚 ， 成 年     □ 已 婚      □ 鰥 寡     □ 離 婚 
Solteiro(a), maior      Casado(a)      Viúvo(a)        Divorciado(a) 

*配 偶 姓 名 
*Nome do cônjuge  

*婚姻財產制度 
*Regime de bens 

do casamento 

□ 取 得 共 同        □ 一 般 共 同   □ 分 別       □ 取 得 財 產 分 享 
Comunhão de adquiridos   Comunhão geral    Separação de bens   Participação nos adquiridos

常 居 所 
Residência habitual 

街名                                                           門牌 
Rua                                                        N.º Polícia               .

大廈名稱                                           座別           樓層 
Edifício                                          Bloco         Andar           .

單位.                        □ 澳門    □ 氹仔   □ 路環   □ 其他    
Fracção                    .     Macau     Taipa     Coloane   Outra                 .

*若僅是行政管理機關成員(非股東)，則無需填寫配偶/財產制資料 *Não carece ao administrador não-sócio o preenchimento destes campos 
 

□ 股東 SÓCIO □ 行政管理機關成員 ADMINISTRADOR □ 其他 OUTRA____________ 
姓 名 
Nome  

性 別 
Sexo 

□ 女  □ 男 
        F     M 

國 籍 
Nacionalidade

□ 中 國    □ 葡 國       □ 其 他 
Chinesa     Portuguesa    Outra _____________ 

婚 姻 狀 況 
Estado civil 

□ 未 婚 ， 成 年     □ 已 婚      □ 鰥 寡     □ 離 婚 
Solteiro(a), maior      Casado(a)      Viúvo(a)        Divorciado(a) 

*配 偶 姓 名 
*Nome do cônjuge  

*婚姻財產制度 
*Regime de bens 

do casamento 

□ 取 得 共 同        □ 一 般 共 同   □ 分 別       □ 取 得 財 產 分 享 
Comunhão de adquiridos   Comunhão geral    Separação de bens   Participação nos adquiridos

常 居 所 
Residência habitual 

街名                                                           門牌 
Rua                                                        N.º Polícia               .

大廈名稱                                           座別           樓層 
Edifício                                          Bloco         Andar           .

單位.                        □ 澳門    □ 氹仔   □ 路環   □ 其他    
Fracção                    .     Macau     Taipa     Coloane   Outra                 .

*若僅是行政管理機關成員(非股東)，則無需填寫配偶/財產制資料 *Não carece ao administrador não-sócio o preenchimento destes campos 
 

□ 股東 SÓCIO □ 行政管理機關成員 ADMINISTRADOR □ 其他 OUTRA____________ 
姓 名 
Nome  

性 別 
Sexo 

□ 女  □ 男 
F     M 

國 籍 
Nacionalidade

□ 中 國    □ 葡 國       □ 其 他 
Chinesa     Portuguesa    Outra _____________ 

婚 姻 狀 況 
Estado civil 

□ 未 婚 ， 成 年     □ 已 婚      □ 鰥 寡     □ 離 婚 
Solteiro(a), maior      Casado(a)      Viúvo(a)        Divorciado(a) 

*配 偶 姓 名 
*Nome do cônjuge  

*婚姻財產制度 
*Regime de bens 

do casamento 

□ 取 得 共 同        □ 一 般 共 同   □ 分 別       □ 取 得 財 產 分 享 
Comunhão de adquiridos   Comunhão geral    Separação de bens   Participação nos adquiridos

常 居 所 
Residência habitual 

街名                                                           門牌 
Rua                                                        N.º Polícia               .

大廈名稱                                           座別           樓層 
Edifício                                          Bloco         Andar           .

單位.                        □ 澳門    □ 氹仔   □ 路環   □ 其他    
Fracção                    .     Macau     Taipa     Coloane   Outra                 .

*若僅是行政管理機關成員(非股東)，則無需填寫配偶/財產制資料 *Não carece ao administrador não-sócio o preenchimento destes campos
 

一站式服務 
SERVIÇO ONE - STOP 

公共公證署 
CARTÓRIO NOTARIAL PÚBLICO 



有 限 公 司 章 程 之 必 要 條 款 
Cláusulas Estatutárias Obrigatórias da Sociedade por Quotas 

 

種類 
Tipo 

 
 □ 有限公司 □ 一人有限公司 
  Sociedade por Quotas  Sociedade por quotas unipessoal 
 

公司擬採用 
之商業名稱 

O nome comercial 
da Sociedade 

 中文 Chinês：  _____________________________________________________________  

 葡文 Português：  _____________________________________________________________  

 英文 Inglês：  _____________________________________________________________  

(商業名稱可以是中文或葡文商業名稱；如擬採用英文商業名稱，則必需同時具有中葡文商業名稱。)
(O nome comercial da sociedade pode ser redigida em chinês ou português; caso pretenda adoptar o nome 
comercial em inglês, deve conter em simultâneo nome em português e chinês. 

公司所從事之業務 
Objecto da Sociedade 

  ____________________________________________________________________________  

  ____________________________________________________________________________  

  ____________________________________________________________________________  
 

公司地址 
Sede da Sociedade  

  ____________________________________________________________________________  

  ____________________________________________________________________________  
 

公司資本額 

Capital social 
 澳門元 MOP：$                                        

 註冊資本下限為澳門元二萬五仟元 O capital social não pode ser inferior a MOP$25.000,00 
 

股款之繳付及時刻
Forma e momento de 

realização das 
participações do capital 

  
 繳付方式 Forma de realização： 

 □ 現金出資 participações em dinheiro □ 非現金出資 participações em espécie 
   (須提交在訂立設立行為前 60 日內編寫的核數師報告書) 
   (apresentar o relatório do auditor elaborado 60 dias antes do acto constitutivo)

 
 繳付時刻 Momento de realização： 

 □ 訂立設立行為時全數繳付 □ 延 遲 繳 付： 
 Capital integralmente realizado Realização diferida                             
 no momento do acto constitutivo (在設立行為時繳付的資本額不低於澳門元$25,000.00 的情況下，
   餘下的以現金出資的股款才可延遲繳付，且延遲繳付的股款不 
   得超過有關股的票面價值之半數，以及不得逾三年。) 

(Pode ser diferida a realização do capital social até metade do seu valor nominal e 
por prazo não superior a três anos, quando a sua realização seja feita em numerário 
desde que esse montante seja de montante igual ou superior a MOP$25.000,00.)

 

股東姓名及每股東
之出資額(即股額) 
Nome dos sócios e o 
capital subscrito por 
cada sócio (quota) 

 股 東 姓 名 股 額 (出 資 額 )(澳 門 元 ) 
 Nome dos sócios Quota(Capital subscrito)(MOP) 

  _____________________________________________  $ ____________________________  

  _____________________________________________  $ ____________________________  

  _____________________________________________  $ ____________________________  

  _____________________________________________  $ ____________________________  

  _____________________________________________  $ ____________________________  

  _____________________________________________  $ ____________________________  

  _____________________________________________  $ ____________________________  

(股東不得超過 30 名。每股額之票面價值為澳門元 1000 元或以上，且為澳門元 100 元之倍數。) 
(A sociedade por quotas não pode ter mais de 30 sócios. O valor nominal de cada quota deve ser igual ou 
superior a MOP$1.000,00, e constitui um múltiplo de MOP$100,00) 

 



行政管理機關 
成員之組成 

Composição da 
administração 

 

 組成人數 Composição da administração：□ 指定人數 número determinado       ；或 ou 
□ 人數不限 número indeterminado 

 成 員 姓 名 倘 有 的 職 稱 
 Nome dos administradores designação dos cargos (Caso exista) 

  _____________________________________________   _____________________________  

  _____________________________________________   _____________________________  

  _____________________________________________   _____________________________  

  _____________________________________________   _____________________________  

  _____________________________________________   _____________________________  

 (可以是股東或非股東，並可為行政管理機關成員訂定專有職稱，如經理，董事等。) 
 (Os administradores podem ser sócios ou não sócios e podem ser atribuídos cargos apropriados, tais como, 

gerentes, directores ou outras.)

行政管理機關 
成員之任期 

O prazo do mandato 
dos administradores 

	

□         年 anos      □ 無期限 indeterminado 

行政管理機關 
之運作 

Funcionamento da 
administração 

使公司負責之簽名方式 - 公司之行為及合同可由： 
A sociedade considera-se vinculada por (os actos e contratos da sociedade poderão ser assinados por):

 □ 一名行政管理機關成員簽署    □      名 行 政 管 理 機 關 成 員 共 同 簽 署 
   Assinatura de um administrador     Assinaturas conjuntas de        administradores 

 □ 其 他 簽 署 方 式： 
  Outras formas de obrigar：___________________________________________________ 

營業年度 

Período do exercício 

□ 一月一日 至 十二月三十一日     □ 七月一日 至 六月三十日 
De 1 de Janeiro a 31 de Dezembro       De 1 de Julho a 30 de Junho 

□ 四月一日 至 三月三十一日       □ 十月一日 至 九月三十日 
  De 1 de Abril a 31 de Março            De 1 de Outubro a 30 de Setembro 
（章程無訂定時，公司營業年度自一月一日開始，在十二月三十一日結束） 
 (No silêncio do estatuto, o exercício da sociedade inicia-se a 1 de Janeiro e termina a 31 de Dezembro)

供參考及選擇的條款  Cláusulas para consulta e opção 
 □ 行政管理機關成員在執行其職務時得委托他人代理。 
  Os administradores podem delegar os seus poderes no exercício das suas funções. 
 □ 行政管理機關成員被允許以公司名義委任公司受權人。 
  Os adminstradores podem constituir mandatários da sociedade. 

□ 股在股東之間可以自由轉讓，若將股轉讓與非股東，則須得到其餘股東的同意，其餘股東對股之移轉享有優先權。

   A transmissão de quotas é livre entre os sócios. A transmissão de quotas a terceiros depende do consentimento dos sócios 
que terão o direito de preferência. 

其他擬寫進章程之條款 

Outros artigos que pretende inserir 
no estatuto social 

(不得與商法典強制規定的條文相抵觸) 

(Não podendo existir incompatibilidades com os 

articulados do Código Comercial) 

 
 
 
 
 

文書採用之語言 

Instrumento redigido em língua 

□中文 Chinesa 

□葡文 Portuguesa

聯絡人姓名及電話 

Nome e telefone de contacto
 

申請人簽名 
Assinatura do requerente 

  

申請人聲明清楚知悉：若其本人將簽署公證書的日期延後而導致“商業登記名稱可予登
記證明＂過期，則其本人或其他任何一名股東須自行前往本署或商業及動產登記局續期
及繳交有關費用。O requerente declara ter perfeito conhecimento que por adiar, a seu pedido, 
a celebração da escritura, e por conseguinte a certidão de admissibilidade da firma vier a expirar, 
ele ou qualquer um dos sócios necessita de proceder à renovação da dita certidão junto deste 
Cartório ou da respectiva Conservatória e pagar o devido custo. 
	

簽名 Assinatura                       日期 Data _____________________________ 

公共公證署收集個人資料聲明： 

申請人向本署提供的個人資料，僅為公證行為之用。為此目的，有關文件及個人資料將按照第
8/2005 號法律《個人資料保護法》的規定進行處理。非經法律規定的情況或經申請人事先同意，
公共公證署不向第三人披露有關資料。  

Declaração de recolha de dados pessoais do Cartório Notarial Público: 
 Os dados pessoais apresentados pelo requerente a este Cartório servem apenas para instruir actos notariais. Para o efeito, os documentos e os dados pessoais 

apresentados serão tratados nos termos da Lei n.º 8/2005 – Lei da Protecção dos Dados Pessoais. Salvo nos casos previstos na lei ou mediante consentimento 

prévio do requerente, tais dados não serão revelados a terceiros. 



 

以“一站式＂形式設立公司的申請程序、手續及所需文件： 

 

一、  欲透過本署之“一站式＂服務設立公司的任何一名股東、行政管理機關成員及倘有

之秘書、具有充分授權之受任人以及有代理權參與作為登記依據之行為之人須親臨

公證署申請並遞交下列文件： 

1) 公司之設立申請表(包括股東/行政管理機關成員資料表格)； 

2) 股東和行政管理機關成員的身份證明文件副本；如股東是已婚，遞交其配偶身

份證明文件及婚姻證明文件之副本，以便核對資料。 

二、 公證署接收上述文件後，由公證署代向商業及動產登記局申請“商業名稱可予登記

證明＂，如該局審查後認為有關商業名稱須修改，公證署將通知申請人作出修改，

然後再由公證署再次遞交給“商業及動產登記局＂審批。 

三、 在收到“商業名稱可予登記證明＂後，公證署將通知申請人到公證署簽署 “公司

之設立公證書＂的日期及時間。 

四、倘若申請人擬使用一個與其他商業名稱或／及識別標誌混淆之商業名稱，須提交由

該權利人發出之商業名稱許可使用聲明書或／及識別標誌獲許使用聲明書。 

五、 所有股東和行政管理機關成員須如期出席簽署上述公證書。 

六、 簽署上述公證書後，公證署將相關文件交“商業及動產登記局＂作登記。 

七、登記完成後，公證署以短訊形式通知申請人繳納登記費。  

 
 
Formalidades Para Constituição de Sociedades através do Serviço “One-Stop”: 
 

I) Se pretender constituir sociedades através do Serviço “One-Stop”, qualquer sócio, administrador ou, se houver, 
secretário, mandatário com procuração bastante e pessoa que tenha poderes de representação para intervir no título de 
registo devem dirigir-se pessoalmente ao Cartório Notarial e entregar os seguintes documentos: 
1) O impresso “Requerimento para Constituição de Sociedade” (incluindo o impresso “Dados do sócio/ 

administrador”), devidamente preenchido;  
2) As fotocópias dos documentos de identificação de todos os sócios e administradores; se os sócios forem casados, 

entregar fotocópias dos documentos de identificação dos cônjuges e dos documentos comprovativos do casamento, 
para efeitos de confirmação. 

 
II) O Cartório, após recebidos os documentos, irá submeter, em nome do interessado, o pedido da Certidão de 

Admissibilidade da Firma junto à Conservatória dos Registos Comercial e de Bens Móveis (C.R.C.B.M.). Caso a 
C.R.C.B.M. exija qualquer alteração, o Cartório Notarial notificará o interessado para a proceder em conformidade e, 
após feita a devida alteração, o pedido será submetido novamente à C.R.C.B.M. para a sua aprovação.    

 
III) Após recebida a Certidão de Admissibilidade da Firma, o Cartório Notarial notificará o interessado da data e hora para 

a celebração da escritura de Constituição de Sociedade. 
 
IV) Se o requerente pretender adoptar um nome comercial que esteja confusa com outros nomes comerciais e/ou sinais 

distintivos, deverá ser submetida uma declaração de licença de uso do nome comercial e/ou de marca emitida pelo 
titular do direito. 

 
V) Todos os sócios e administradores deverão comparecer no Cartório Notarial na data fixada, a fim de assinar a respectiva 

escritura. 
 
VI) Assinado a escritura, o Cartório Notarial irá submeter os respectivos documentos à C.R.C.B.M. para efeitos de registo.  
 
VII) Após o registo, o Cartório Notarial notificará o requerente, por via SMS, do pagamento dos emolumentos do registo. 
 
 



補充資料表 - 股東/行政管理機關成員 
Ficha complementar - Dados do Sócio / Administrador 

 
□ 股東 SÓCIO □ 行政管理機關成員 ADMINISTRADOR □ 其他 OUTRA____________ 
姓 名 
Nome  

性 別 
Sexo 

□ 女  □ 男 
   F     Mf 

國 籍 
Nacionalidade

□ 中 國    □ 葡 國       □ 其 他 
Chinesa     Portuguesa    Outra _____________ 

婚 姻 狀 況 
Estado civil 

□ 未 婚 ， 成 年     □ 已 婚      □ 鰥 寡     □ 離 婚 
Solteiro(a), maior      Casado(a)      Viúvo(a)        Divorciado(a) 

*配 偶 姓 名 
*Nome do cônjuge  

*婚姻財產制度 
*Regime de bens 

do casamento 

□ 取 得 共 同        □ 一 般 共 同   □ 分 別       □ 取 得 財 產 分 享 
Comunhão de adquiridos   Comunhão geral    Separação de bens   Participação nos adquiridos

常 居 所 
Residência habitual 

街名                                                           門牌 
Rua                                                        N.º Polícia               .

大廈名稱                                           座別           樓層 
Edifício                                          Bloco         Andar           .

單位.                        □ 澳門    □ 氹仔   □ 路環   □ 其他    
Fracção                    .     Macau     Taipa     Coloane   Outra                 .

*若僅是行政管理機關成員(非股東)，則無需填寫配偶/財產制資料 *Não carece ao administrador não-sócio o preenchimento destes campos 
 

□ 股東 SÓCIO □ 行政管理機關成員 ADMINISTRADOR □ 其他 OUTRA____________ 
姓 名 
Nome  

性 別 
Sexo 

□ 女  □ 男 
   F     Mf 

國 籍 
Nacionalidade

□ 中 國    □ 葡 國       □ 其 他 
Chinesa     Portuguesa    Outra _____________ 

婚 姻 狀 況 
Estado civil 

□ 未 婚 ， 成 年     □ 已 婚      □ 鰥 寡     □ 離 婚 
Solteiro(a), maior      Casado(a)      Viúvo(a)        Divorciado(a) 

*配 偶 姓 名 
*Nome do cônjuge  

*婚姻財產制度 
*Regime de bens 

do casamento 

□ 取 得 共 同        □ 一 般 共 同   □ 分 別       □ 取 得 財 產 分 享 
Comunhão de adquiridos   Comunhão geral    Separação de bens   Participação nos adquiridos

常 居 所 
Residência habitual 

街名                                                           門牌 
Rua                                                        N.º Polícia               .

大廈名稱                                           座別           樓層 
Edifício                                          Bloco         Andar           .

單位.                        □ 澳門    □ 氹仔   □ 路環   □ 其他    
Fracção                    .     Macau     Taipa     Coloane   Outra                 .

*若僅是行政管理機關成員(非股東)，則無需填寫配偶/財產制資料 *Não carece ao administrador não-sócio o preenchimento destes campos 
 

□ 股東 SÓCIO □ 行政管理機關成員 ADMINISTRADOR □ 其他 OUTRA____________ 
姓 名 
Nome  

性 別 
Sexo 

□ 女  □ 男 
   F     Mf 

國 籍 
Nacionalidade

□ 中 國    □ 葡 國       □ 其 他 
Chinesa     Portuguesa    Outra _____________ 

婚 姻 狀 況 
Estado civil 

□ 未 婚 ， 成 年     □ 已 婚      □ 鰥 寡     □ 離 婚 
Solteiro(a), maior      Casado(a)      Viúvo(a)        Divorciado(a) 

*配 偶 姓 名 
*Nome do cônjuge  

*婚姻財產制度 
*Regime de bens 

do casamento 

□ 取 得 共 同        □ 一 般 共 同   □ 分 別       □ 取 得 財 產 分 享 
Comunhão de adquiridos   Comunhão geral    Separação de bens   Participação nos adquiridos

常 居 所 
Residência habitual 

街名                                                           門牌 
Rua                                                        N.º Polícia               .

大廈名稱                                           座別           樓層 
Edifício                                          Bloco         Andar           .

單位.                        □ 澳門    □ 氹仔   □ 路環   □ 其他    
Fracção                    .     Macau     Taipa     Coloane   Outra                 .

*若僅是行政管理機關成員(非股東)，則無需填寫配偶/財產制資料 *Não carece ao administrador não-sócio o preenchimento destes campos 
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